
Procedura nr 3/2020 
Nadawanie uprawnień dostępu do pomieszczeń IT i ich ochrona  

na Wydziale Nauk Społecznych. 

 

Procedura ta opisuje sposób nadawania uprawnień do pomieszczeń zarządzanych przez Sekcję 

Informatyczną.  

Dostęp do pomieszczeń: 

1. Uprawnienia dostępowe do pomieszczeń przetwarzania informacji IT nadaje Pełnomocnik 

Dziekana ds. Zarządzania Bezpieczeństwem IT i Ochrony Danych Osobowych WNS. 

2. Wniosek o dostęp do pomieszczenia powinien być złożony drogą elektroniczną bądź 

tradycyjną i powinien zawierać informację o celu udostępnienia pomieszczenia i terminu. 

3. Każdorazowo przy udostępnieniu pomieszczenia pracownik Sekcji Informatycznej WNS 

nadzoruje prawidłowość uzyskanego dostępu. 

4. Podczas dostępu do pomieszczeń zabrania się ingerencji w infrastrukturę IT, podłączania 

urządzeń do infrastruktury IT, każdorazowo incydenty te będą zgłaszane odpowiednim 

organom uczelnianym lub państwowym. 

5. Do pomieszczeń są upoważnieni z racji pełnionych funkcji wszyscy pracownicy Sekcji 

Informatycznej WNS. 

6. Klucze dostępowe do pomieszczeń znajdują się w Sekcji Informatycznej, kopie tych kluczy w 

sytuacjach awaryjnych są na odpowiednich portierniach. 

7. Kluczy awaryjnych można używać tylko w sytuacjach bezpośredniego zagrożenia, przy 

poinformowaniu Pełnomocnik Dziekana ds. Zarządzania Bezpieczeństwem IT i Ochrony 

Danych Osobowych WNS o zaistniałej sytuacji. 

8. Dostęp do pomieszczeń jest rejestrowana w odpowiednim dzienniku w Sekcji Informatycznej 

WNS. 

Ochrona pomieszczeń: 

1. Pomieszczenia Sekcji Informatycznej WNS są monitorowane 24 godziny na dobę. 

2. Zapis rejestracji jest na 14 dni i odbywa się w pętli. 

3. Rejestrator jest zamknięty w głównej serwerowni w szafie krosowej. 

4. Kopia danych rejestratora jest przechowywana w chmurze online. 

5. Pomieszczenia zamykane są na zamki atestowane w liczbie min. 2. 

6. W odpowiednich częściach budynku drzwi do serwerowni są ognioodporne. 

7. Urządzenia infrastruktury sieciowej są zamknięte w szafach krosowych. 

 


