ZARZADZENIE Nr 79/2018
Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 13 czerwca 2018 r.

w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie
wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 r., poz. 2183, z pdzniejszymi zmianami),
w zwigzku z art. 2 oraz art. 3, a takze art. 24 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 4.05.2016, str. 1-88), zwanego dalej RODO,
a takze w zwiazku z art. 1 ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r., poz. 1000), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Przetwarzanie danych osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim stuzy realizacji
obowigzkéw oraz uprawnien okreslonych przepisami prawa, w szczegdlnosci zadan
statutowych Uczelni, wynikajgcych z ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.

§ 2

1. Stownik pojec
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) danych osobowych - rozumie sie przez to wszelkie informacje
o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (,osobie,
ktorej dane dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba,
ktéra mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowa¢, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych
czynnikdw okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng,
ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;

2) przetwarzaniu - rozumie sie przez to operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych Iub zestawach danych osobowych
W sposob zautomatyzowany Ilub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie,
utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3) profilowaniu - rozumie sie przez to dowolng forme zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych, ktére polega na wykorzystaniu danych
osobowych do oceny niektorych czynnikow osobowych osoby fizycznej,
w szczegolnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektéw pracy tej
osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji,
zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig;



4)

5)

6)

7)

8)

administratorze - rozumie sie przez to Uniwersytet Wroctawski zwany réowniez
Uczelnig;

podmiocie przetwarzajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczng lub
prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry przetwarza dane
osobowe w imieniu administratora;

odbiorcy - rozumie sie przez to osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny,
jednostke lub inny podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od
tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére mogg otrzymywac dane
osobowe w ramach konkrethnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub
prawem panstwa czionkowskiego, nie sg jednak uznawane za odbiorcéw;
przetwarzanie tych danych przez te organy publiczne musi by¢ zgodne
z przepisami o ochronie danych majgcymi zastosowanie stosownie do celow
przetwarzania;

zgodzie osoby, ktérej dane dotycza - rozumie sie przez to dobrowolne,
konkretne, swiadome i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane
dotyczg, w formie oswiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego,
przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych;

naruszeniu ochrony danych osobowych - rozumie sie¢ przez to naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych
lub w inny sposéb przetwarzanych.

2. Stownik poje¢ dodatkowych.

Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)

2)

3)

jednostce - rozumie sie przez to jednostke organizacyjng lub komoérke
administracji podlegta Dziekanowi, bezposrednio Rektorowi, Prorektorom,
Kanclerzowi lub Zastepcom Kanclerza, Dyrektorowi ds. informatycznych, a takze
jednostke pozawydziatowaq;

lokalnym administratorze danych - rozumie sie przez to:

a) Rektora w zakresie jednostek podlegtych bezposrednio Rektorowi oraz
0s6b i podmiotéw z nimi wspdtpracujacych;

b) Prorektoréw - w zakresie podlegtych im jednostek oraz oséb i podmiotow
wspotpracujacych;

c) Kanclerza i zastepcéw Kanclerza - w zakresie podlegtych im jednostek oraz
0s6b i podmiotéw wspodtpracujacych;

d) Dyrektora ds. informatycznych - w zakresie podlegtych jednostek oraz
0s0b i podmiotow wspodtpracujacych;

e) Dziekanow - w zakresie podlegtych im jednostek oraz oséb i podmiotéw
wspotpracujacych, a takze w zakresie doktorantéow i studentéw wydziatu
oraz innych oséb ksztatcacych sie na wydziale;

administratorze systemu informatycznego - rozumie sie przez to osobe
odpowiadajacg za funkcjonowanie i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
zawierajacego programy lub bazy danych zastosowane do przetwarzania danych
osobowych, réowniez w przypadku dostepu zdalnego i mobilnego do systemu,
w szczegolnosci z uzyciem sieci Internet lub radiowej sieci bezprzewodowej,
w tym z uzyciem prywatnych urzadzen uzytkownikéw, w sytuacjach gdy zostato
to dozwolone przez administratora;



4) administratorze sieci komputerowej - rozumie sie przez to osobe
odpowiadajacg za funkcjonowanie i bezpieczenstwo sieci komputerowej
i serwerdow, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe.

§3

1. Uniwersytet Wroctawski jest administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO,
zwanym inaczej administratorem danych. Wobec innych administratoréw, ktorzy
powierzyli Uniwersytetowi Wroctawskiemu dane do przetwarzania, jest podmiotem
przetwarzajgcym.

2. Rektor jest osobg podejmujacq decyzje w sprawach przetwarzania danych osobowych
w imieniu administratora.

§4

Rektor zobowigzuje do przestrzegania zasad dotyczacych przetwarzania danych
osobowych okreslonych w RODO oraz powierza realizacje obowigzkéw w zakresie
przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z RODO i innych przepiséw o ochronie
danych osobowych, w szczegdlnosci administratorom lokalnym, osobom kierujacym
jednostkami, a takze administratorom systeméw informatycznych oraz administratorom
sieci komputerowych. Realizacja powyzszych obowigzkéw spoczywa takze na
pracownikach, doktorantach, a takze studentach (w zakresie petnienia funkcji zwigzanych
z dziatalnoscig Uczelni, w tym funkcji samorzadowych) oraz osobach i podmiotach
wspotpracujacych, bioracych udziat w czynnosciach przetwarzania danych osobowych.

§5

1. Obowigzki administratora danych, a takze Uczelni jako podmiotu przetwarzajacego,
wynikajace z RODO i innych przepiséw o ochronie danych osobowych, w zakresie
nadzoru, m.in. nad przestrzeganiem zasad przetwarzania danych osobowych, w tym
zasady rozliczalnosci (mozliwosci wykazania, Zze przepisy sg przestrzegane), praw
0sob, ktorych dane dotycza, zagadnien zwigzanych
z administratorem i podmiotami przetwarzajacymi, okreslonych w Rozdziale IV RODO
oraz przekazywaniem danych osobowych do panstw trzecich Ilub organizacji
miedzynarodowych - Rektor powierza:

1) Prorektorom - w zakresie podlegtych im jednostek oraz osob i podmiotéw
wspotpracujacych;

2) Kanclerzowi i zastepcom Kanclerza - w zakresie podlegtych im jednostek oraz
0s6b i podmiotéw wspotpracujacych;

3) Dyrektorowi ds. informatycznych - w zakresie podlegtych jednostek oraz oséb
i podmiotow wspdtpracujacych;

4) Dziekanom - w zakresie podlegtych im jednostek oraz oséb i podmiotow
wspotpracujacych, a takze w zakresie doktorantéw i studentéw wydziatu oraz
innych oséb ksztatcacych sie na wydziale.

2. W zakresie jednostek podlegtych bezposrednio Rektorowi oraz osdb i podmiotow z nimi
wspotpracujacych, nadzor petni Rektor.

3. Lokalni administratorzy danych upowaznieni sgq do przetwarzania danych osobowych
w podlegtych im obszarach oraz zobowigzani do zachowania tajemnicy tych danych.

4. Czionkowie organow kolegialnych i wyborczych Uczelni, a takze cztonkowie komisiji,
rad i innych zespotéw powotanych przez organy Uczelni upowaznieni sg do



przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do petnienia swych funkcji
oraz zobowigzani do zachowania tajemnicy tych danych. Nad obowigzkiem ochrony
danych osobowych podczas obrad organdéw kolegialnych i wyborczych oraz komisiji,
rad i innych zespotow czuwa ich przewodniczacy.

5. Osoby prowadzace zajecia dydaktyczne w Uczelni, sq upowaznione do przetwarzania
danych osobowych o0sdb uczestniczacych w zajeciach, w zakresie niezbednym do
petnienia swych funkcji oraz zobowigzane do zachowania tajemnicy tych danych.

6. Przekazanie konkretnych zadan wskazanym wyzej osobom traktowane jest jak
polecenie przetwarzania, w rozumieniu art. 29 RODO, wydane przez administratora.

§6

1. Rektor wyznacza inspektora ochrony danych, ktéry podlega mu bezposrednio.
2. Inspektor ochrony danych ma, w szczegdlnosci, nastepujgce zadania:

1) informowanie administratora, administratorow lokalnych, administratorow
systemow informatycznych, administratoréw sieci komputerowych, pracownikow
przetwarzajgcych dane osobowe oraz podmiotéw przetwarzajacych o obowigzkach
spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw Unii
lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) sprawowanie statej kontroli i sprawdzanie zgodnosci proceséw przetwarzania
danych osobowych z przepisami regulujacymi zasady ochrony danych osobowych;

3) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub
panstw cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym monitorowanie
podziatu obowigzkdéw, dziatan zwiekszajacych $wiadomos$¢, szkolen personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

4) organizowanie szkolen personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania
danych osobowych;

5) udzielanie na zadanie administratora, administratorow lokalnych, administratorow
systemow informatycznych oraz administratorow sieci komputerowej zalecen co
do oceny skutkdéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej realizacji;

6) wspdipraca z organem nadzorczym;

7) petienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa
w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we
wszelkich innych sprawach;

8) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla oséb, ktérych dane przetwarzane sg na
Uniwersytecie Wroctawskim;

9) prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych;

10)prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania danych osobowych
w imieniu administratora;

11)prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

12)prowadzenie rejestru naruszen ochrony danych osobowych.

3. Inspektor ochrony danych upowazniony jest do przetwarzania danych osobowych
w zakresie niezbednym do pefnienia swej funkcji oraz zobowigzany do zachowania
tajemnicy tych danych.



§7

1. Uczelnia jako administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania, zgodnie ze
strukturg i =zawartoscig pdl informacyjnych okreslonymi w Zataczniku Nr 1
i zawierajacy nastepujace informacje, wymagane przez RODO:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

nazwa oraz dane kontaktowe Uczelni oraz wszelkich wspétadministratoréw,
w rozumieniu art. 26 RODO, a takze inspektora ochrony danych;

cele przetwarzania;

opis kategorii 0séb, ktdorych dane dotyczg oraz kategorii danych osobowych;
kategorie odbiorcow, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione,
w tym odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych;
gdy ma to zastosowanie, przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa
w art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;
jezeli jest to mozliwe, planowane terminy usuniecia poszczegdlnych kategorii
danych;

jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych s$rodkéw
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

2. Uczelnia jako podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu innego administratora, zgodnie ze strukturg
i zawartoscig pol informacyjnych okreslonymi w Zataczniku Nr 2 i zawierajacy
nastepujace informacje, wymagane przez RODO:

1)

2)
3)

4)

nazwa oraz dane kontaktowe Uczelni lub podmiotéw przetwarzajacych oraz
kazdego administratora, w imieniu ktorego dziata Uczelnia, a gdy ma to
zastosowanie — przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych;
kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu kazdego z administratoréw;

gdy ma to zastosowanie — przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego
lub organizacji miedzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art.
49 ust. 1 akapit drugi RODO, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

jezeli jest to mozliwe, ogdlny opis technicznych i organizacyjnych s$rodkéw
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1 RODO.

3. Prowadzenie rejestrow okreslonych w ust. 1 i 2 tworzonych na podstawie informacji
otrzymanych od kierujacych jednostkami, jest zadaniem inspektora ochrony danych.

Lokalni

§8

administratorzy danych zobowigzani sgq do zapewnienia, w podlegtych im

obszarach, przestrzegania zasad okreslonych w RODO oraz realizacji obowigzkéw
wynikajacych z RODO i innych przepiséw o ochronie danych osobowych w zakresie
przetwarzania danych osobowych, w szczegolnosci poprzez:

1)

identyfikowanie czynnosci przetwarzania danych osobowych realizowanych
w podlegtym obszarze, okreslenie celow przetwarzania oraz podstawy prawnej
przetwarzania danych osobowych wraz z kierujacymi jednostek, a nastepnie
powiadomienie o tym inspektora ochrony danych ze wskazaniem informacji
niezbednych do zarejestrowania tych czynnosci w rejestrze, o ktérym mowa
w §7ust1.;



2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)
9)

okreslanie, wraz z kierujgcymi jednostkami, administratorami systemow
informatycznych i administratorami sieci komputerowych, ryzyka naruszenia
praw i wolnosci osob w procesie przetwarzania danych osobowych, oraz
stwarzanie warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajacych spetnienie
wymogow wynikajacych z obowigzywania prawa, w tym RODO, w podlegtych im
obszarach;
w przypadku koniecznosci powierzenia przetwarzania danych osobowych, wybér
podmiotow przetwarzajacych, dajacych gwarancje przetwarzania zgodnego
z RODO i zawieranie, zgodnych z wymaganiami art. 28 RODO, umoéw
powierzenia przetwarzania;
niezwtoczne, nie poézniej niz w terminie 7 dni od daty zawarcia umowy,
informowanie inspektora ochrony danych o zawarciu, w podlegtym obszarze,
umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, na podstawie ktorej
Uczelnia staje sie podmiotem przetwarzajacym - do informacji nalezy dotaczy¢
kopie umowy lub jej skan;
prowadzenie rejestru umoéw, o ktorych mowa w pkt 3 w formie pisemnej lub
elektronicznej, zawierajagcego co najmniej date zawarcia umowy i jej numer,
nazwe podmiotu przetwarzajacego, date rozwigzania/wygasniecia umowy;
nadawanie i odwotywanie, w imieniu administratora danych, upowaznien do
przetwarzania danych osobowych, osobom przetwarzajgcym dane osobowe,
z zachowaniem formy pisemnej, a takze przekazywanie inspektorowi ochrony
danych niezwtocznie, nie po6zniej niz w terminie 7 dni od zdarzenia informacji
0 nadaniu, odwotaniu lub modyfikacji upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych;
rozpatrywanie wnioskdw o udostepnianie danych;
nadzor nad wykonywaniem zadan okreslonych w § 9 niniejszego zarzadzenia;
wdrozenie w podlegtych im obszarach, a nastepnie nadzorowanie przestrzegania:
a) Polityki ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim,
stanowigcej Zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia,
b) Instrukcji postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
w Uniwersytecie Wroctawskim, stanowigcej Zatacznik Nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§9

1. Kierujagcy jednostkami zobowigzani s do przestrzegania, w podlegtych im
jednostkach, zasad okreslonych w RODO oraz realizacji obowigzkow wynikajgcych
z RODO i innych przepiséw o ochronie danych osobowych w zakresie przetwarzania
danych osobowych, w szczegélnosci poprzez:

1)

2)

3)

stworzenie warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajgcych spetnienie
wymogow wynikajacych z obowigzywania prawa, w tym RODO, w podlegtych im
jednostkach;

okreslanie zakresu indywidualnych obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci
0sOb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych, w szczegdlnosci
wprowadzenie ich do opisu stanowisk i zakresu obowigzkéw;

uzyskiwanie zgod, w oparciu o klauzule zawartg w Zatgczniku Nr 5,
dokumentowanie/odnotowywanie oraz przechowywanie udzielonych zgdd
i ewentualnego cofniecia zgody, gdy jednostka zbiera dane osobowe, a podstawe
przetwarzania stanowi zgoda osoby, ktdorej dane sa zbierane, a takze



podejmowanie stosownych dziatan, w przypadku odwotania pozyskanej wczesniej
zgody na przetwarzanie danych osobowych;

4) zapoznanie o0sob, ktérych dane pozyskuje Uczelnia, z informacjami
0 przetwarzaniu, gdy zbierane sg nowe dane lub gdy zmienia sie cel
przetwarzania, a takze dokumentowanie spetnienia tego obowiazku. Zakres
przekazywanych informacji i przyktadowy sposéb poinformowania zawarte sg
w Zataczniku Nr 5;

5) wystepowanie do lokalnych administratoréw danych o wydanie i cofniecie
upowaznien do przetwarzania danych osobowych dla oséb przetwarzajacych
dane osobowe w jednostce, a nastepnie nadawanie, zgodnie z przyjetymi
zasadami uprawnien w systemie informatycznym, osobom upowaznionym do
przetwarzania takich danych. W przypadku wygasniecia upowaznienia,
uprawnienia sg cofane;

6) przekazywanie do Dziatlu Spraw Pracowniczych jednego egzemplarza
upowaznienia w celu doftaczenia do akt osobowych pracownika oraz kopii
upowaznienia inspektorowi ochrony danych;

7) przekazywanie administratorom systeméw informatycznych  dokumentu
nadajgcego uprawnienia w systemie informatycznym;

8) kierowanie o0so6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych na
szkolenia z ochrony danych osobowych, organizowanych przez Uczelnie lub na
jej zlecenie.

2. Dla organéw oraz komisji, rad i innych zespotéw, o ktérych mowa w § 5 ust. 4,
obowiazki wynikajace z niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio, a realizuje je
jednostka obstugujgca organ, komisje, rade lub inny zespét. W przypadku braku
jednostki obstugujacej, obowigzki wykonuje inna jednostka wskazana przez
administratora danych.

§ 10

1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych sporzadza sie w dwdch
egzemplarzach. Jeden egzemplarz otrzymuje osoba upowazniona.
Drugi egzemplarz, w przypadku o0sob upowaznionych bedacych pracownikami,
przekazuje sie do Dziatu Spraw Pracowniczych, a w przypadku osob upowaznionych,
ktére nie sq pracownikami pozostaje w jednostce wystepujacej
0 upowaznienie; w jednostce przechowywane sg réwniez kopie nadanych upowaznien
pracownikom. Kopia upowaznienia przekazywana jest do inspektora ochrony danych.
Wzory upowaznienia oraz odwotania upowaznienia zawarte sq
w Zataczniku Nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. Osoby, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania danych osobowych, sg
obowigzane przetwarza¢ je - jedynie na polecenie administratora danych
i w zakresie nadanego upowaznienia oraz zgodnie z zasadami przetwarzania danych
osobowych, a takze do zachowania w tajemnicy tresci danych osobowych oraz
informacji o sposobach ich zabezpieczenia, réwniez po wygasnieciu upowaznienia.

§ 11

1. Dane osobowe moga by¢ udostepniane wytgcznie osobom uprawnionym.
2. Dane osobowe udostepnia sie na wniosek, chyba Ze przepis szczegdlny stanowi
inaczej. Wniosek powinien zawiera¢ informacje umozliwiajgce wyszukanie



w  zbiorze zadanych danych osobowych oraz wskazywaé¢ ich zakres
i przeznaczenie.

3. Dane osobowe wudostepniane sa przez lokalnych administratoréw danych
w podlegtych im obszarach, w tym dane osobowe:

1) pracownikéw i bytych pracownikéw udostepniane sg za posrednictwem Dziatu
Spraw Pracowniczych albo Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego;

2) studentéw, doktorantéw i absolwentdw Uniwersytetu Wroctawskiego - za
posrednictwem Dziatu Nauczania, Dzialu Spraw Studenckich albo Archiwum
Uniwersytetu Wroctawskiego, po uprzednim uzyskaniu zgody odpowiednio
Rektora albo Prorektora ds. nauczania lub Prorektora ds. studenckich;

3) innych oséb niz wymienione w pkt. 2 i 3, z zastrzezeniem ust. 4, udostepniane
sg przez lokalnych administratorow danych w podlegtych im obszarach.

4. W Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego przechowywane sg: dokumentacja aktowa,
fotograficzna, a w szczegodlnosci akta: osobowe bytych i zyjacych pracownikéw, akta
doktorskie i doktoranckie, akta habilitacyjne oraz akta studenckie. Kazdorazowe
udostepnienie ww. akt odbiorcy danych wymaga zgody Rektora, po uprzednim
zaakceptowaniu wniosku o udostepnienie przez Dyrektora Archiwum.

5. Jednostki wymienione w ust. 3-4 prowadza rejestr udostepnien, w ktéorym
odnotowywane sg informacje o odbiorcach i udostepnieniach danych osobowych.

§ 12

1. Uczelnia prowadzi rejestr naruszen ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 34
RODO, w uczelnianym systemie OTRS dostepnym pod adresem
https://pomoc.uni.wroc.pl/customer.pl.

2. Prowadzenie rejestru, okreslonego w ust. 1 jest zadaniem inspektora ochrony danych
realizowanym przy pomocy Dziatu Ustug Informatycznych.

3. Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
w Uniwersytecie Wroctawskim stanowi Zatgcznik Nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13

Traci moc zarzadzenie Nr 87/2012 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 19 lipca
2012 r. w sprawie ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim.

§ 14

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujacq
od 25 maja 2018 r.

prof. dr hab. Adam Jezierski
REKTOR


https://pomoc.uni.wroc.pl/customer.pl

Rejestr czynnosci przetwarzania w UWr

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

odpowiednich

zabezpieczen
(art. 30 ust. 1
pkt e RODO)

Nazwe oraz dane Kategoria Cel przetwarzania Jednostka Kluczowe Opis kategorii Podstawa Zrodto Kategorie Transfer do kraju trzeciego Nazwa systemu 0golny opis Uwagi
kontaktowe Uczelni oraz przetwarzajac dziatania os6b, ktorych prawna danych przy odbiorcéw, lub org. miedzynarodowej lub technicznych
wszelkich (art. 30 ust. 1 pkt b a dane w jednostce dane dotycza, oraz | przetwarzania pozyskiwaniu ktorym dane (gdy ma to zastosowanie) oprogramowania, i
wspoétadministratorow, w RODO) prowadzace do kategorii danych (art. 6, art. 9-10 osobowe w ktoérym organizacyjnych
rozumieniu art. 26 RODO, osiagniecia celu osobowych, a RODO) zostaty lub przetwarzane sa srodkow
a takze inspektora ochrony przetwarzania takze (jezeli jest zostang dane bezpieczenstwa
danych (jesli to to mozliwe) ujawnione zgodnie z art. 32
uzasadnione) planowane (art. 30 ust. 1 ust. 1 (jezeli jest
(art. 30 ust 1. pkt a) terminy usuniecia pkt d RODO) Nazwa kraju | W przypadku to mozliwe)
poszczegélnych lub przekazan, o (art. 30 ust. 1 pkt
kategorii danych organizacji ktoérych mowa g RODO)
(art. 30 ust. 1 pktci (art. 30 ust. w art. 49 ust.
f RODO) 1 pkt e 1 akapit drugi,
RODO) dokumentacja

Uwaga: Kategoria odnosi sie do celdw przetwarzania i wskazuje jednoczesnie na grupe procesow



Rejestr kategorii czynnosci przetwarzania

Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

Nazwa oraz dane
kontaktowe Uczelni
oraz inspektora
ochrony danych
(art. 30 ust 2. lit. a)

Kategorie
przetwarzan
(art. 30 ust. 2

lit. b)

0golny opis
technicznych
i
organizacyjnych
Srodkow
bezpieczenstwa
(jezeli jest to
mozliwe)
(art. 30 ust. 2 lit.
d, art. 32 ust. 1)

Administrator

Nazwa i dane
kontaktowe
administratora

Nazwa i dane
kontaktowe
wspoétadministratora
(jesli dotyczy)

Nazwa i dane
kontaktowe
przedstawiciela
administratora
(jesli
wyznaczono)

Inspektor ochrony
danych
administratora
(jesli powotano)

Czas trwania
przetwarzania

Nazwy panstw
trzecich lub
organizacji

miedzynarodowych,
do ktorych dane sa
przekazywane
(art. 30 ust. 2 lit. c)

Dokumentacja
odpowiednich
zabezpieczen danych
osobowych
przekazywanych na

podstawie art. 49 ust.

1 akapit drugi
(art. 30 ust. 2 lit. ¢)

Podprzetwarzajacy (podwykonawca) - jesli

dotyczy

Nazwa i dane
kontaktowe
podprzetwarzajacego

Kategorie
podpowierzonych
przetwarzan

Uwagi
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Zatacznik Nr 3
do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

Polityka ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim

I. Wtadze Uniwersytetu Wroctawskiego swiadome wagi problemoéw zwigzanych z ochrong
prawa do prywatnosci, w tym w szczegdlnosci prawa oso6b fizycznych, powierzajacych
Uniwersytetowi swoje dane osobowe, do wifasciwej i skutecznej ochrony tych danych
deklaruja:

- zamiar podejmowania wszystkich dziatan niezbednych dla ochrony praw
i wolnosci jednostki zwigzanych z przetwarzaniem i bezpieczenstwem danych
osobowych,

- zamiar statego podnoszenia $wiadomos$ci oraz kwalifikacji  0sdb
przetwarzajacych dane osobowe w Uniwersytecie Wroctawskim w zakresie
problematyki przetwarzania i bezpieczenstwa tych danych,

- zamiar traktowania obowigzkéw o0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu
danych osobowych jako nalezacych do kategorii podstawowych obowigzkéw
pracowniczych oraz stanowczego egzekwowania ich wykonania przez
zatrudnione osoby.

II. Wiadze Uniwersytetu Wroctawskiego S$wiadome s zagrozen zwigzanych
z przetwarzaniem przez Uczelnie danych osobowych na duzg skale - w tym,
w szczegolnosci, z zagrozen wynikajacych z dynamicznego rozwoju metod i technik
przetwarzania tych danych w systemach informatycznych oraz sieciach
telekomunikacyjnych. Jednoczes$nie witadze Uniwersytetu Wroctawskiego zamierzajg
doskonali¢ i rozwija¢ nowoczesne metody przetwarzania danych. Deklarujg, ze
Uniwersytet Wroctawski bedzie stale doskonalit i rozwijat organizacyjne, techniczne oraz
fizyczne $rodki ochrony danych osobowych przetwarzanych zaréwno metodami
tradycyjnymi jak i elektronicznie tak, aby skutecznie zapobiega¢ zagrozeniom, takim jak:
1) lekcewazenie zasad ochrony danych polegajace na pozostawianiu pomieszczenia
lub stanowiska pracy bez ich zabezpieczenia;
2) dopuszczanie 0sOb postronnych, nieuprawnionych do przetwarzania danych, do
miejsc przetwarzania;
3) niewtasciwe uzytkowanie sieci spotecznosciowych;
4) niewlasciwe przetwarzanie ,w chmurze”;
5) niewtasciwe uzycie znacznikéw radiowej identyfikacji RFID;
6) istnienie luk w komunikatorach internetowych, przez ktére mozna uzyskac dostep
do komputera;
7) podszywanie sie pod inng osobg;
8) stosowanie oprogramowania do wymiany plikdw, mogacego stuzy¢ do tatwego
skopiowania pliku z danymi;
9) instalowanie sie ztosliwego oprogramowania na komputerach oraz urzadzeniach
mobilnych;
10) spam i sieci botnet;
11) ataki z sieci uniemozliwiajace przetwarzanie danych osobowych;
12) pishing - spreparowane witryny internetowe i kradziez tozsamosci;
13) podstuchiwanie sieci, w szczegdlnosci bezprzewodowych, w celu przechwycenia
haset i danych;
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14) niekontrolowane kopiowanie danych na dyski wymienne;

15) kradziez sprzetu lub nos$nikéow z danymi;

16) niewtasciwe przekazywanie sprzetu z danymi do serwisu, oraz innym
zagrozeniom mogacym wystgpi¢ obecnie i w przysztosci, w zwigzku
z rozwojem metod i technik przetwarzania danych.

III. Zarzadzenie Nr 142/2017 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 14 grudnia
2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu bezpieczenstwa informacji przetwarzanych
w systemach informatycznych oraz zasad korzystania z infrastruktury informatycznej
Uniwersytetu Wroctawskiego, jest jedng z podstaw niniejszej polityki ochrony.

IV. Ustala sie nastepujace wytyczne w zakresie ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Uniwersytecie Wroctawskim:

1. Zgodnie z RODO obowigzujg nastepujace zasady dotyczace przetwarzania danych
osobowych:
Dane osobowe muszg by¢:

1) przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposdb przejrzysty dla osoby, ktérej
dane dotycza (,zgodnos¢ z prawem, rzetelnos¢ i przejrzystosc”);

2) zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
i nieprzetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami; dalsze przetwarzanie
do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celow badan naukowych lub
historycznych lub do celdéw statystycznych nie jest uznawane w mys$l art. 89 ust. 1
RODO za niezgodne z pierwotnymi celami (,ograniczenie celu”);

3) adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw,
w ktdérych sg przetwarzane (,minimalizacja danych”);

4) prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podja¢ wszelkie rozsadne
dziatania, aby dane osobowe, ktére sa nieprawidtowe w Swietle celéw ich
przetwarzania, zostaty niezwtocznie usuniete lub sprostowane (,prawidtowosc¢”);

5) przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby, ktorej dane dotyczg,
przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw, w ktérych dane te sg
przetwarzane; dane osobowe mozna przechowywac przez okres dtuzszy, o ile
bedg one przetwarzane wytgcznie do celéow archiwalnych w interesie publicznym,
do celdw badan naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych na
mocy art. 89 ust. 1 RODO, z zastrzezeniem ze wdrozone zostang odpowiednie
$rodki techniczne i organizacyjne wymagane na mocy RODO w celu ochrony praw
i wolnosci osob, ktérych dane dotyczg (,,ograniczenie przechowywania”);

6) przetwarzane w sposdb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem
przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich $rodkdw technicznych lub organizacyjnych (,integralnosc
i poufnosc”).

Uczelnia jest odpowiedzialna za przestrzeganie powyzszych przepiséow i wykonujgac swoje
obowigzki doktada wszelkich staran, aby wykazaé ich przestrzeganie (,rozliczalnosc¢”),
w szczegodlnosci dokumentujac podejmowane dziatania i podejmowane decyzje
w zakresie ochrony danych osobowych.

2. Zgodnie z RODO, przetwarzanie jest zgodne z prawem wytacznie w przypadkach, gdy -
i w takim zakresie, w jakim - spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkdw:

1) osoba, ktérej dane dotycza wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw;
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2) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest osoba,
ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza, przed zawarciem umowy;

3) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze;

4) przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane
dotycza, lub innej osoby fizycznej;

5) przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej powierzonej
administratorowi;

6) przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesdw realizowanych przez administratora lub przez strone trzecia,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajqce ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci gdy osoba, ktorej dane dotyczg, jest dzieckiem.

3. Zgodnie z RODO, zabrania sie przetwarzania danych osobowych ujawniajgcych
pochodzenie rasowe Ilub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne Iub
$wiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych oraz przetwarzania danych
genetycznych, danych biometrycznych w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby
fizycznej lub danych dotyczacych zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej tej
osoby.

Powyzsze nie ma zastosowania, jezeli spetniony jest jeden z warunkdéw okreslonych
w art. 9 ust. 2 RODO.

4. Zgodnie z RODO, przetwarzania danych osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych
oraz naruszen prawa lub powigzanych srodkow bezpieczenstwa na podstawie art. 6 ust. 1
RODO wolno dokonywaé¢ wylacznie pod nadzorem wiadz publicznych Ilub jezeli
przetwarzanie jest dozwolone prawem Unii lub prawem panstwa cztonkowskiego
przewidujgcymi odpowiednie zabezpieczenia praw i wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.
Wszelkie kompletne rejestry wyrokdéw skazujacych s prowadzone wytgcznie pod
nadzorem wtadz publicznych.

5. Uniwersytet Wroctawski realizujac polityke ochrony, dba o prawa oséb, ktorych dane
dotycza, w szczegdlnosci poprzez:

1) przejrzysto$¢ komunikacji, co oznacza dazenie, by informacje przekazywane byty
w zwieztej, przejrzystej, zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym
jezykiem;

2) udzielanie informacji i dostepu do danych osobowych;

3) sprostowania i usuwania danych;

4) realizacje prawa do sprzeciwu wobec przetwarzania ich danych.

6. Uczelnia wykonuje wszystkie obowigzki przewidziane w RODO i innych przepisach
dotyczacych ochrony danych, jako administrator lub wspoétadministrator i gdy ma to
zastosowanie, jako podmiot przetwarzajacy, w szczegdlnosci:

1) uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci o0s6b fizycznych o réznym prawdopodobienstwie
i wadze zagrozenia, Uczelnia wdraza odpowiednie $rodki techniczne
i organizacyjne, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO i aby mdc to
wykazac¢. Srodki te sq w razie potrzeby poddawane przegladom i uaktualniane;

2) uwzgledniana jest ochrona danych w fazie projektowania oraz domysina ochrona
danych;
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3) podmiot przetwarzajacy oraz kazda osoba dziatajgca z upowaznienia Uczelni lub
podmiotu przetwarzajgcego i majaca dostep do danych osobowych przetwarzaja je
wytacznie na polecenie Uczelni, chyba ze wymaga tego prawo Unii Europejskiej
lub prawo panstwa cztonkowskiego;

4) poprzez podejscie procesowe i rejestrowanie czynnosci przetwarzania oraz
kategorii czynnosci przetwarzania;

5) poprzez podejscie oparte na ryzyku i zapewnienie bezpieczenstwa danych
osobowych, w tym:

a) bezpieczenstwo przetwarzania;
b) zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu;
c) zawiadamianie osoby, ktérej dane dotycza, o naruszeniu ochrony danych
osobowych;
d) ocene skutkow dla ochrony danych i uprzednie konsultacje z organem
nadzorczym;
e) wyznaczenie inspektora ochrony danych.
7. Uczelnia wyraza gotowo$¢ zaangazowania w tworzenie sektorowego kodeksu
postepowania oraz zamierza uzyskac certyfikacje organu nadzorczego.
8. Uczelnia przestrzega okreslonych w RODO zasad przekazywania danych osobowych do
panstw trzecich lub organizacji miedzynarodowych.
9. Uczelnia przestrzega norm prawnych, wynikajacych z przepisbw RODO dotyczacych
szczegodlnych sytuacji zwigzanych z przetwarzaniem oraz wszystkich innych przepiséow
odnoszacych sie do przetwarzania danych osobowych.

V. Obszar przetwarzania

1. Uniwersytet Wroctawski realizujac polityke ochrony wyznacza budynki, pomieszczenia
i czesci pomieszczen, tworzace obszar Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktorym
przetwarzane sg dane osobowe. Obszar ten zabezpiecza sie przed dostepem o0s6b
nieuprawnionych na czas nieobecnosci w nim o0séb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych.

2. W budynkach, pomieszczeniach i czesciach pomieszczen, tworzacych obszar
Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe majg prawo
przebywac wytgcznie osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych oraz osoby
sprawujace nadzor i kontrole przetwarzania i ochrony tych danych. Osoby nieposiadajace
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, w tym osoby wykonujace czynnosci
ustugowe, w szczegdlnosci takie jak: sprzatanie, remonty, ochrona budynku, moga
przebywac¢ w budynkach, pomieszczeniach i czesciach pomieszczen, tworzacych obszar,
w ktorym przetwarzane sg dane osobowe, wylacznie w obecnosci upowaznionego
pracownika Uniwersytetu Wroctawskiego Ilub na podstawie wydanego przez
administratora danych dokumentu zezwalajgcego i okreslajgcego warunki przebywania
w miejscach przetwarzania danych osobowych.

Zezwolenie na przebywanie w ww. pomieszczeniach i warunki przebywania mogg wynikac
z umowy zawartej z podmiotem realizujgcym ustugi.

3. W pomieszczeniach, w ktérych znajduje sie cze$¢ ogdlnodostepna oraz czes¢, w ktorej

przetwarzane sg dane osobowe, nalezy wyraznie oddzieli¢ cze$é¢, w ktérej przetwarzane
sq dane osobowe od czesci ogdlnodostepnej.

4. Wydzielenie czesci pomieszczenia, w ktérej przetwarza sie dane osobowe moze by¢
dokonane, w szczegodlnosci poprzez: montaz barierek, lad lub odpowiednie ustawienie
mebli biurowych uniemozliwiajace, lub co najmniej ograniczajace niekontrolowany dostep
0s0b niepowotanych do danych osobowych przetwarzanych w danym pomieszczeniu.

14



5. Stacje robocze, monitory, drukarki oraz inne urzadzenia stuzace do przetwarzania,
a zwlaszcza kopiowania danych, powinny by¢ umiejscawiane w sposéb uniemozliwiajacy
osobom nieuprawnionym podglad informacji oraz bezposredni i niekontrolowany dostep.
6. W przypadku dostepu zdalnego i mobilnego do systemu informatycznego,
w szczegdlnosci z uzyciem sieci Internet lub radiowej sieci bezprzewodowej, w tym
z uzyciem prywatnych urzadzen uzytkownikdéw w sytuacjach gdy zostato to dozwolone
przez administratora danych, administrator systemu informatycznego okresla zasady
korzystania, ograniczenia dostepu do systemu do niezbednego minimum oraz
technologicznego zabezpieczenia urzadzen i dostepu do systemu.

7. Opuszczajgc pomieszczenie, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe, nalezy je
zabezpieczy¢ przed wejsciem oséb niepowotanych.

8. W razie planowanej, chocby chwilowej, nieobecnosci pracownika upowaznionego do
przetwarzana danych osobowych nalezy umiesci¢ zbiory wystepujagce w formach
tradycyjnych w odpowiednio zabezpieczonym miejscu ich przechowywania oraz dokona¢é
niezbednych operacji w systemie informatycznym uniemozliwiajacych dostep do danych
osobom niepowotanym (np. w czasie nie przekraczajacym 5 minut, powinny wigczac¢ sie
tzw. wygaszacze ekrandéw).

9. Opuszczenie przez pracownika przetwarzajgcego dane osobowe obszaru ich
przetwarzania bez zabezpieczenia budynku i/lub pomieszczenia oraz umiejscowionych
w nim zbiorow danych jest niedopuszczalne, i traktowane jest jako ciezkie naruszenie
podstawowych obowigzkéw pracowniczych.

10. Dostep do budynkéw i pomieszczen Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe podlega nadzorowi.

11. Nadzor polega, w szczegolnosci na: opracowaniu procedur, ewidencjonowaniu
wszystkich przypadkow pobierania i zwrotu kluczy do budynkéw i pomieszczen.
W ewidencji kluczy uwzglednia sie: imie i nazwisko osoby pobierajqcej lub zdajacej klucz,
numer lub inne oznaczenie pomieszczenia lub budynku oraz godzine pobrania lub zdania
klucza.

12. Klucze do budynkéw lub pomieszczen, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe
wydawane mogaq by¢ wytacznie upowaznionym osobom.

13. Uniwersytet Wroctawski realizujac polityke ochrony moze wprowadzac¢ inne formy
monitorowania dostepu do obszaréw przetwarzania danych osobowych.

14. Szczegotowe zasady kontroli dostepu do poszczegdlnych obszaréw (budynkow,
pomieszczen) Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe
okreslane sg przez osoby kierujace poszczegdlnymi jednostkami, w ktérych takie obszary
wystepujg, w porozumieniu z wiasciwym administratorem budynku.

VI. Niszczenie danych

1. Uniwersytet Wroctawski realizujac polityke ochrony przyktada duzg wage do
prawidlowego niszczenia zbednych danych osobowych, danych dla ktérych minat okres
przechowywania oraz danych co do ktérych skutecznie wniesiono zgdanie usuniecia na
podstawie art. 17 RODO.

2. Niszczenie danych osobowych polega w szczegolnosci na:

1) trwatym, fizycznym zniszczeniu danych wraz z ich nos$nikami w stopniu
uniemozliwiajagcym ich pdzniejsze odtworzenie przez osoby niepowotane przy
zastosowaniu powszechnie dostepnych metod;

2) anonimizacji danych osobowych, polegajacej na pozbawieniu danych osobowych
cech pozwalajacych na identyfikacje osob fizycznych, ktérych dane dotyczg;
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3) brakowaniu dokumentacji niearchiwalnej zgodnie z ustawag z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. 2018 poz.
217 z pézniejszymi zmianami) oraz przepisami wykonawczymi do ustawy.
3. Osoby przetwarzajace dane osobowe w Uniwersytecie Wroctawskim majg obowigzek
stosowania oddanych im do dyspozycji procedur i narzedzi, w tym dotyczacych niszczenia
danych osobowych.

VII. Uniwersytet Wroctawski, realizujac polityke ochrony, zapewnia mozliwosc

poszerzania wiedzy z zakresu problematyki przetwarzania i ochrony danych wszystkim
osobom odpowiedzialnym za biezacq realizacje tej polityki.
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Zatacznik Nr 4
do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

Instrukcja postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych w Uniwersytecie Wroctawskim

Uczelnia prowadzi rejestr naruszen ochrony danych osobowych, w uczelnianym
systemie OTRS, dostepnym pod adresem https://pomoc.uni.wroc.pl/customer.pl.
Kazdy (w tym podmiot przetwarzajacy), kto uzna, ze okreslone zdarzenie nalezy
zakwalifikowac¢ jako zdarzenie, ktore moze prowadzi¢ do naruszenia ochrony
danych osobowych, a w konsekwencji do naruszenia praw i wolnosci osdéb, ktérych
dane dotycza, zawiadamia o tym niezwtocznie Uczelnie, wysytajac zgtoszenie na
adres OTRSRODO@uwr.edu.pl. Zgtoszenia dokonane w innej formie,
przekazywane sg niezwlocznie do Dziatu Ustug Informatycznych, ktéry wprowadza
je do systemu OTRS, jednoczesnie powiadamiajac inspektora ochrony danych.
Inspektor ochrony danych niezwtocznie powiadamia lokalnego administratora
danych, w ktorego obszarze nastgpito zdarzenie, a takze Dyrektora
ds. informatycznych, jesli zdarzenie dotyczy =zagadnien z obszaru
informatycznego.

Lokalny administrator danych niezwlocznie po otrzymaniu powiadomienia

0 zdarzeniu:

1) podejmuje, wraz z kierujagcym jednostkg, w ktérej doszto do zdarzenia,
inspektorem ochrony danych oraz jesli to konieczne z administratorem
systemu informatycznego lub administratorem sieci komputerowej, dziatania
interwencyjne i zabezpieczajace, a nastepnie dziatania przywrdcenia
normalnego stanu;

2) uruchamia zespdt szybkiego reagowania (dalej jako Zespdt), w sktad ktorego
wchodzi inspektor ochrony danych oraz osoby powotane przez lokalhego
administratora danych w tym, w szczegodlnosci kierownik jednostki, w ktorej
doszto do zdarzenia oraz jesli to konieczne administrator systemu
informatycznego lub administrator sieci komputerowej, w celu analizy
zdarzenia i ustalenia:

a) czy doszto do naruszenia ochrony danych osobowych,

b) czy zachodzi konieczno$¢ zgtoszenia naruszenia ochrony danych
osobowych organowi nadzorczemu, zgodnie z art. 33 RODO,

c) czy zachodzi konieczno$¢ zawiadomienia osoby, ktérej dane dotycza,
0 naruszeniu ochrony danych osobowych, zgodnie z art. 34 RODO.

Jesli doszto do naruszenia danych osobowych, inspektor ochrony danych:

1) oznacza w systemie OTRS dane zdarzenie jako naruszenie,

2) powiadamia o wynikach analizy, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 Rektora,
lokalnego administratora danych oraz Dyrektora ds. informatycznych, jesli
naruszenie dotyczy zagadnien z obszaru informatycznego,

3) jesli zachodzi przestanka wskazana w ust. 4 pkt 2 lit. b) przygotowuje wraz
z Zespotem stosowne zgloszenie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

4) jesli zachodzi przestanka wskazana w ust. 4 pkt. 2 lit. c) przygotowuje wraz
Zespotem zawiadomienie osoby, ktorej dane dotyczg,

5) przekazuje do Biura Rektora wskazane w lit. ¢) i d) dokumenty, niezwiocznie
w terminie umozliwiajagcym dochowanie przez Rektora terminéw, o ktérych
mowa w ust. 7 i 8.

Rektor dokonuje zgloszenia Ilub zawiadomienia w imieniu Uczelni jako

administratora danych.
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7.

10.

Zgtaszanie naruszenia ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu
nastepuje bez zbednej zwtoki - w miare mozliwosci, nie pdzniej niz w terminie 72
godzin po stwierdzeniu naruszenia. Do zgtoszenia przekazanego Prezesowi Urzedu
Ochrony Danych Osobowych po uptywie 72 godzin dotacza sie wyjasnienie
przyczyn opodznienia.

Zawiadamianie osoby, ktérej dane dotyczg, o naruszeniu ochrony danych
osobowych nastepuje bez zbednej zwioki.

Po przywréceniu normalnego stanu, Zespdt przeprowadza szczegodtowg analize
zdarzenia, w celu okreslenia przedsiewziecia krokdw majacych na celu
wyeliminowanie podobnych zdarzen w przysztosci. Jezeli przyczyng zdarzenia byt
btad osoby, nalezy przeprowadzi¢ dodatkowe szkolenie; w przypadku swiadomego
dziatania lub zaniedbania, nalezy wyciggna¢ konsekwencje wynikajace
z obowigzujacych w Uczelni przepisdw orz przepiséw prawa powszechnego. Wyniki
analizy przekazywane sq Rektorowi.

Po wyjasnieniu wszelkich okolicznosci zdarzenia Rektor, uzupetnia informacje,
ktore zostaty pierwotnie przekazane Prezesowi Urzedu Ochrony Danych
Osobowych. Zawiadamia réwniez o podjetych dziataniach zapobiegawczych
i ewentualnie o wszczeciu postepowania lub ukaraniu osoby (oséb)
odpowiedzialnej.
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Zatacznik Nr 5
do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

Informacje dla osob, ktérych dane Uniwersytet Wroctawski pozyskuje

Arkusz A - Klauzula zgody z Artykutu 4 RODO

Arkusz B - Klauzula informacyjna z Artykutu 13 RODO

Arkusz C - Klauzula informacyjna z Artykutu 14 RODO

19



Arkusz A

Klauzula zgody z Artykuiu 4 RODO

~Wyrazam zgode, w rozumieniu art. 4 i 7 RODO, czyli Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 4.05.2016, str. 1-88), na przetwarzanie moich
danych osobowych przez Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw,
w nastepujacych celach:

1) e . — tak/nie
) e s . — tak/nie
1) SRR . — tak/nie

Mam s$wiadomos¢, ze udzielona zgoda moze byc¢ cofnieta w dowolnym terminie w trybie
adekwatnym do jej udzielenia.

(czytelny podpis)”

Przepisy RODO, z ktorymi nalezy zapoznac sie przed wypeinieniem klauzuli.

Artykut 4. Definicje.

Na uzytek niniejszego rozporzgdzenia:

()

11) ,zgoda” osoby, ktdrej dane dotyczg oznacza dobrowolne, konkretne, swiadome i jednoznaczne okazanie
woli, ktéorym osoba, ktdrej dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajgcego,
przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych;

()

Artykut 7. Warunki wyrazenia zgody.
1. Jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody, administrator musi by¢ w stanie wykazaé, ze osoba,
ktorej dane dotycza, wyrazita zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych.

2. Jezeli osoba, ktdrej dane dotycza, wyrazg zgode w pisemnym oswiadczeniu, ktére dotyczy takze innych
kwestii, zapytanie o zgode musi zostaé przedstawione w sposob pozwalajacy wyraznie odréznic je od
pozostatych kwestii, w zrozumiatej i tatwo dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem. Czes¢ takiego
oswiadczenia osoby, ktdrej dane dotycza, stanowigca naruszenie niniejszego rozporzadzenia nie jest wigzaca.

3. Osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo w dowolnym momencie wycofa¢ zgode. Wycofanie zgody nie wptywa
na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. Osoba,
ktorej dane dotyczg, jest o tym informowana, zanim wyrazi zgode. Wycofanie zgody musi by¢ rownie fatwe jak
jej wyrazenie.

4. Oceniajac, czy zgode wyrazono dobrowolnie, w jak najwiekszym stopniu uwzglednia sie, czy miedzy innymi

od zgody na przetwarzanie danych nie jest uzaleznione wykonanie umowy, w tym Swiadczenie ustugi, jesli
przetwarzanie danych osobowych nie jest niezbedne do wykonania tej umowy.
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Arkusz B

Klauzula informacyjna z Artykutu 13 RODO
(moze byc¢ potaczona z klauzulg zgody)

~Przyjmuje do wiadomosci, ze:

1. Administratorem, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie moich danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski,
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw;

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mail: IOD@uwr.edu.pl;

3. Moje dane przetwarzane sa w nastepujacych celach:

4, (jesli dotyczy) Prawnie uzasadnione interesy, ktore stanowig przestanke przetwarzania
i 0 ktérych mowa powyzej, to: ..cccoeeeeeeeceeieee e, ;

5. (jesli dotyczy) Moje dane osobowe mogq zosta¢ udostepnione nastepujgcym
10T o] gTeY naloTe | o] o] oele ) Y .

6. (jesli dotyczy) Uniwersytet Wroctawski zamierza przekaza¢ moje dane osobowe do
............. W ZWIQZKU Z TYM et

Ponadto, przyjmuje do wiadomosci, ze:
7. Moje dane bedg przechowywane przez OKres ........cccoiiiiieniiiin e ;

8. Mam prawo do zadania od administratora dostepu do moich danych osobowych, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Zdaje sobie
jednak sprawe, ze moje uprawnienia mogg by¢ ograniczone przez szczegdlny przepis
prawa;

9. (jesli dotyczy) Mam prawo do cofniecia zgody, stanowigcej podstawe prawng
przetwarzania, w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

10. Mam prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

11. Podanie danych osobowych jest/nie jest wymogiem/warunkiem.................

Jestem/nie jestem zobowigzany do podania danych osobowych, a ewentualne

konsekwencje niepodania danych to:.......ccccoiiii i .
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12. Moje dane beda/nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,

(jesli dotyczy) Moje dane beda /nie bedg poddane profilowaniu, czyli ocenie niektorych
czynnikow osobowych.

(jesli dotyczy) Najwazniejsze informacje o zasadach, znaczeniu i konsekwencjach
profilowania sg nastepujaCe: ... "

(czytelny podpis)”

Przepisy RODO, z ktorymi nalezy zapoznac sie przed wypetnieniem klauzuli.
Artykut 13. Informacje podawane w przypadku zbierania danych od osoby, ktérej dane dotycza.

1. Jezeli dane osobowe osoby, ktdorej dane dotycza, zbierane sq od tej osoby, administrator podczas
pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie nastepujgce informacje:

a) swojg tozsamos¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamosc¢ i dane kontaktowe swojego
przedstawiciela;

b) gdy ma to zastosowanie - dane kontaktowe inspektora ochrony danych;
c) cele przetwarzania danych osobowych, oraz podstawe prawng przetwarzania;

d) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) — prawnie uzasadnione interesy realizowane
przez administratora lub przez strone trzecig;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja;

f) gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia
ochrony lub w przypadku przekazania, o ktéorym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi,
wzmianke o odpowiednich lub wiasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwoSciach uzyskania kopii danych lub
0 miejscu udostepnienia danych.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, podczas pozyskiwania danych osobowych administrator podaje
osobie, ktérej dane dotycza, nastepujace inne informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci
przetwarzania:

a) okres, przez ktory dane osobowe bedgq przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego
okresu;

b) informacje o prawie do Zzgdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej
dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu
wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

c) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) — informacje o
prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

d) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

e) informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym Ilub umownym lub warunkiem

zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie sa ewentualne
konsekwencje niepodania danych;
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f) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1i4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze
0 znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

3. Jezeli administrator planuje dalej przetwarza¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym dane osobowe
zostaty zebrane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe, ktérej dane dotyczg, o tym innym

celu oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w ust. 2.

4. Ust. 1, 2 | 3 nie majg zastosowania, gdy - i w zakresie, w jakim - osoba, ktdrej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami.
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Arkusz C

Klauzula informacyjna z Artykutu 14 RODO

.Prosze przyjac¢ do wiadomosci, ze:

1. Administratorem, zobowigzanym do zapewnienia, aby przetwarzanie Pani/Pana danych
osobowych odbywato sie zgodnie z przepisami jest Uniwersytet Wroctawski,
pl. Uniwersytecki 1, 50-137 Wroctaw;

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych, z ktdrym mozna sie skontaktowac
poprzez adres e-mail: IOD@uwr.edu.pl;

3. Pani/Pana dane osobowe majg postuzy¢ do osiggniecia nastepujacych celéw
przetwarzania:

) RS SR o

a podstawe prawng przetwarzania stanowig odpowiednio:

1) e ————
) SN
1) TSR "
4, Pozyskalismy nastepujgce kategorie Pani/Pana danych osobowych: ........cccccceevvvvvieennnnn .

5. (jesli dotyczy) Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ udostepnione nastepujgcym
kategoriom OdbIOrCOW: ......ccceiveuiiieeeceeese e e .

6. (jesli dotyczy) Uniwersytet Wroctawski zamierza przekaza¢ moje dane osobowe do
............. W ZWIGZKU Z TYM ettt et sre

Ponadto, prosze przyja¢ do wiadomosci, ze:
7. Pani/Pana dane beda przechowywane przez OKIres .......cccccvveeiiieieesiee s see e ;

8. (jesli dotyczy) Prawnie uzasadnione interesy, o ktérych byta mowa powyzej, jako
0 przestance przetwarzania, to: .....ccccceviviiiiie e ;

9. Ma Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
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wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.
Uprawnienia te moga byc¢ jednak ograniczone przez szczegdlny przepis prawa;

10. (jesli dotyczy) Ma Pani/Pan prawo do cofniecia zgody, stanowigcej podstawe prawng
przetwarzania, w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

11. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

12. Zrodiem pochodzenia Pani/Pana danych osobowych jest ... Jest/ Nie jest to
zrédto publicznie dostepne;

13. Pani/Pana dane beda/nie bedg poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

(jesli dotyczy) Pani/Pana dane bedg /nie bedg poddane profilowaniu, czyli ocenie
niektérych czynnikéw osobowych.

(jesli dotyczy) Najwazniejsze informacje o zasadach, znaczeniu i konsekwencjach
profilowania sg NastepujaCe: ......ccoocvieieeieiiee e o

(czytelny podpis)”

Przepisy RODO, z ktéorymi nalezy zapoznac sie przed wypeinieniem klauzuli.

Artykut 14. Informacje podawane w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposdéb inny niz od osoby,
ktorej dane dotycza.

1. Jezeli danych osobowych nie pozyskano od osoby, ktdorej dane dotycza, administrator podaje osobie, ktérej
dane dotyczq, nastepujace informacje:

a) swojg tozsamos¢ i dane kontaktowe oraz, gdy ma to zastosowanie, tozsamosc i dane kontaktowe swojego
przedstawiciela;

b) gdy ma to zastosowanie — dane kontaktowe inspektora ochrony danych;

c) cele przetwarzania, do ktérych majq postuzy¢ dane osobowe, oraz podstawe prawng przetwarzania;

d) kategorie odnosnych danych osobowych;

e) informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw, jezeli istnieja;

f) gdy ma to zastosowanie - informacje o zamiarze przekazania danych osobowych odbiorcy w panstwie
trzecim Ilub organizacji miedzynarodowej oraz o stwierdzeniu Ilub braku stwierdzenia przez Komisje
odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktorym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust.
1 akapit drugi, wzmianke o odpowiednich lub wfasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwosciach uzyskania
kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych.

2. Poza informacjami, o ktérych mowa w ust. 1, administrator podaje osobie, ktérej dane dotycza, nastepujace
informacje niezbedne do zapewnienia rzetelnosci i przejrzystosci przetwarzania wobec osoby, ktérej dane

dotyczg:

a) okres, przez ktéry dane osobowe bedg przechowywane, a gdy nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego
okresu;

b) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) — prawnie uzasadnione interesy realizowane
przez administratora lub przez strone trzecig;
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c) informacje o prawie do Zadania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej
dane dotyczg, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania oraz o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

d) jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) lub art. 9 ust. 2 lit. a) — informacje o
prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

e) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

f) Zzrédfo pochodzenia danych osobowych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze Zrédet publicznie
dostepnych;

g) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu, o ktérym mowa w art. 22
ust. 1i 4, oraz - przynajmniej w tych przypadkach - istotne informacje o zasadach ich podejmowania, a takze
0 znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktérej dane dotycza.

3. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, administrator podaje:

a) w rozsqdnym terminie po pozyskaniu danych osobowych - najpdzniej w ciagu miesigca - majac na uwadze
konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych;

b) jezeli dane osobowe majgq byc stosowane do komunikacji z osoba, ktérej dane dotyczg — najpdzniej przy
pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza,; lub

c) jezeli planuje sie ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym ujawnieniu.

4. Jezeli administrator planuje dalej przetwarzac¢ dane osobowe w celu innym niz cel, w ktérym te dane zostaty
pozyskane, przed takim dalszym przetwarzaniem informuje on osobe, ktdérej dane dotycza, o tym innym celu
oraz udziela jej wszelkich innych stosownych informacji, o ktérych mowa w ust. 2.

5. Ust. 1- 4 nie majg zastosowania, gdy - i w zakresie, w jakim:
a) osoba, ktérej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami;

b) udzielenie takich informacji okazuje sie niemozliwe lub wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku;
w szczegdlnosci w przypadku przetwarzania do celéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan
naukowych lub historycznych lub do celdw statystycznych, z zastrzezeniem warunkow i zabezpieczen, o ktorych
mowa w art. 89 ust. 1, lub o ile obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszego artykutu, moze uniemozliwi¢
lub powaznie utrudnié realizacje celow takiego przetwarzania. W takich przypadkach administrator podejmuje
odpowiednie srodki, by chroni¢ prawa i wolnosSci oraz prawnie uzasadnione interesy osoby, ktérej dane dotycza,
w tym udostepnia informacje publicznie;

c) pozyskiwanie lub ujawnianie jest wyraznie uregulowane prawem Unii lub prawem paristwa cztonkowskiego,
ktéremu podlega administrator, przewidujacym odpowiednie srodki chronigce prawnie uzasadnione interesy
osoby, ktorej dane dotyczg; lub

d) dane osobowe muszg pozostaé poufne zgodnie z obowigzkiem zachowania tajemnicy zawodowej

przewidzianym w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego, w tym ustawowym obowiazkiem
zachowania tajemnicy.
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Zatacznik Nr 6
do zarzadzenia Nr 79/2018
z dnia 13 czerwca 2018 r.

Wroctaw, dnia ...........

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 4.05.2016, str. 1-88), reprezentujac
administratora danych - Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1, Wroctaw, upowazniam do
przetwarzania danych osobowych Panig/Pana:

(wpisa¢ date lub ,traci moc z dniem rozwigzania
badZz wygasniecia stosunku pracy”)

Niniejsze upowaznienie moze by¢ w kazdej chwili odwotane.

zakres upowaznienia:

Przetwarzanie danych - na polecenie Administratora Danych lub z koniecznosci spetnienia
wymogow prawa - w celu realizacji zadan jednostki i udziatu w procesach, w ktorych
przetwarzane sg dane osobowe, w zakresie adekwatnym do zakresu obowigzkéw Iub
charakteru wykonywanej pracy, wynikajacych z umowy z UWr, zgodnie z nadanymi
uprawnieniami, umozliwiajacymi realizacje celu przetwarzania. Przydziat konkretnych
obowigzkdéw/zadan traktowany jest jako wydanie polecenia przetwarzania danych w zakresie
niezbednym do ich realizacji;

kategorie 0sob, ktorych dane dotycza:

(np. studenci, absolwenci i doktoranci; pracownicy i byli pracownicy; kontrahenci)

Zobowigzuje sie do przetwarzania danych - jedynie w Upowazniam
zakresie nadanego upowaznienia i na polecenie

administratora, zgodnie z zasadami przetwarzania danych

osobowych okreslonymi w zarzgdzeniu Nr .../2018 Rektora

Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia ....2018 r. w sprawie

ochrony danych osobowych w Uniwersytecie

Wroctawskim, z ktérym sie zapoznatem, a takze do

zachowania w tajemnicy tresci danych osobowych oraz

informacji o sposobach ich zabezpieczenia, réwniez po

wygasnieciu upowaznienia.

Czytelny podpis osoby upowaznionej PieczeC i podpis osoby
reprezentujacej Administratora
Danych
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Wroctaw, dnia................... .

Odwotanie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z art. 29 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L z 4.05.2016, str. 1-88), reprezentujac
administratora danych - Uniwersytet Wroctawski, pl. Uniwersytecki 1, Wroctaw, odwotuje
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych dla Pani/Pana:

Data WygasnieCia UPOWaAZNIENIA: uuuuiuitiriritititet et iteeeereseneee e e s e eaeeneenreneaenenanns

Odwotuje upowaznienie

Pieczec¢ i podpis osoby
reprezentujacej Administratora Danych
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