Zarzadzenie nr 19/2022
Dziekana Wydziatlu Nauk Spotecznych
z dnia 23 maja 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania
i archiwizacji prac dyplomowych na Wydziale Nauk Spotecznych,
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)
od semestru letniego 2021/2022

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 oraz art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 478), Regulaminu
studibw w Uniwersytecie Wroctawskim oraz Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac
dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i
przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych, wprowadza sig co
nastepuje:

§1

1. W Uniwersytecie Wroctawskim w ramach Uniwersyteckiego Systemu Obstugi
Studiéw (USOS) funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD,
ktéry umozliwia obstuge procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych
(licencjackich, magisterskich) oraz sprawdzanie prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym.

2. Wprowadza sie Procedure dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w
systemie antyplagiatowym oraz archiwizacji prac dyplomowych 2z wyKkorzystaniem
systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD), zwang dalej Procedura.

3. Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej
apd.uni.wroc.pl

§ 2

Wytyczne dotyczace pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta do
egzaminu dyplomowego, forme i zakres egzaminu dyplomowego, sktad komisji
przeprowadzajgcej egzamin dyplomowy oraz organizacje i przebieg egzaminu
dyplomowego reguluja odrebne przepisy.

§3
1. Promotor zobowigzany jest nie pézniej niz 30 dni przed wyznaczonym terminem
egzaminu dyplomowego, przekazac¢ do dziekanatu wtasnorecznie podpisane zgtoszenia o
planowanych obronach, na wzorze wydrukowanym z systemu APD. Informacja
sporzadzana jest odrebnie dla kazdego studenta i zawiera:
1) imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;
2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
3) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegodlnosci:
a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy
promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy
recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopienn naukowy lub tytut zawodowy
przewodniczgcego;
4) planowang date egzaminu dyplomowego.



2. Pracownik dziekanatu, w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania od
promotora informacji, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu
USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
2) skiad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy

promotora;

b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy

recenzenta;

¢) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytut zawodowy

przewodniczacego;

3) planowang date egzaminu dyplomowego;
4) informacje o elektronicznym procedowaniu protokotu egzaminu dyplomowego w
systemie APD.

3. Student, w terminie do 3 dni po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez
pracownika dziekanatu, zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktérym zostat ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest
jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

3) zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwieztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski - maksymalny limit
znakow 4000;

4) stow kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w
formacie PDF. W pracach dyplomowych zawierajacych zataczniki nalezy wprowadzi¢
je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z,
GZIP). Nazwa pliku sktada sie: ze skrétu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego
(UWr), z cyfrowego kodu wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do
6 cyfr), z roku zamieszczenia pracy dyplomowej w APD, a poszczegodlne elementy
nazwy pliku rozdziela mysinik np.: UWr-26-123456-2016;

6) ttumaczenia na jezyk angielski tytutu pracy dyplomowej, jezeli jezykiem oryginatu
jest jezyk polski, o ile zamierza ubiegac sie o odpis dyplomu w jezyku angielskim.

7) zatwierdzenia w systemie APD os$wiadczenia o autorskim wykonaniu pracy
dyplomowej i mozliwosci udostepniania pracy dyplomowej dla celéw naukowych,
badawczych i dydaktycznych, co skutkuje ztozeniem poswiadczenia elektronicznego
jako réwnowaznego podpisaniu oswiadczenia. Wzér oswiadczenia o autorskim
wykonaniu pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora Uniwersytetu

Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu studidw w Uniwersytecie
Wroctawskim.

§ 4

Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegaja sprawdzeniu w
Jednolitym Systemie Antyplagiatowym. Praca dyplomowa moze byc¢ przekazana do
ponownego sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym w ramach tego samego
badania jako nowa proéba tylko jeden raz.

§5
Promotor, w terminie do 3 dni od wprowadzenia przez studenta danych, o ktorych
mowa w § 3, zobowigzany jest do:



1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w APD do
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego;

2) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego;

3) zatwierdzenie pracy dyplomowej w APD jesli nie wystepuja przestanki
wskazujace, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz
zlozenie elektronicznego oéwiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do
obrony;

4) wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy
dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej), co skutkuje ztozeniem poswiadczenia
elektronicznego jako réwnowaznego podpisaniu recenzji.

§6

1. W przypadku wystgpienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy
dyplomowej, promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca sie do rektora z
wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

2. Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia
plagiatu, a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy
wykorzystaniu cudzych utwordéw w pracy dyplomowej, promotor bezzwtocznie przekazuje
dziekanowi i studentowi informacje o cofnieciu pracy dyplomowej do poprawy w tym
zakresie, wskazujac jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa studenta
przedstawiajacego prace oraz materiatdw zrédtowych zamieszczonych w pracy
dyplomowej. Student dokonuje poprawy pracy dyplomowej i zatacza wersje elektroniczng
poprawionej pracy, ktérg promotor przesyta do systemu antyplagiatowego, zgodnie § 5
pkt 1.

3. Po ponownym sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
promotor przesyta do dziekanatu odpowiednig pisemng informacje oraz sktada
elektroniczne oswiadczenie zgodnie z § 5 pkt 2.

4, Wszelkie skutki, w tym finansowe zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem
postepowania w sprawie naruszenia praw autorskich (koszty recenzji, biegtych, itd.) ponosi
w catosci jednostka Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktdérej przygotowano prace
dyplomowa.

5. Recenzent, w terminie do 7 dni od zatwierdzenia przez promotora pracy
dyplomowej w systemie APD, zobowigzany jest do wypetnienia oraz zatwierdzenia w
systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej), co
skutkuje ztozeniem poswiadczenia elektronicznego jako réwnowaznego podpisaniu
recenzji.

6. Elektroniczny protokdt zostanie otwarty po wypetnieniu przez promotora i
recenzenta recenzji.

7. Cztonkowie komisji egzaminu dyplomowego zatwierdzajg protokdt, co skutkuje
ztozeniem poswiadczenia elektronicznego jako rownowaznego podpisaniu protokotu.

8. W przypadku podniesienia, zgodnie z regulaminem studiéw, oceny na dyplomie,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wpisania w systemie
APD uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostata podniesiona zgodnie z obowigzujgcym
regulaminem studiow.

§7
1. Pracownik dziekanatu, zobowigzany jest sprawdzi¢ przed egzaminem dyplomowym:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktéorych mowa w § 3 zostaty
wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez
promotora w systemie APD, zgodnie z postanowieniami § 5 pkt 3;

3) czy do systemu APD zostaty wprowadzone recenzje zgodnie z postanowieniami
§ 5 ust. 4 pkt 1 i § 6 ust. 5, a nastepnie wydrukowac elektronicznie podpisane
recenzje i ztozy¢ je w teczce studenta;



§8

1. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, cztonkowie komisji, niezwtocznie
zatwierdzajg w systemie APD protokét egzaminu dyplomowego zawierajacy w
szczegolnosci:

1) tytut pracy dyplomowej;

2) ocene pracy dyplomowej;

3) date egzaminu;

4) imie (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuty

zawodowe cztonkéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) tres¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

8) srednig ocen uzyskang w okresie studidw;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10)ostateczny wynik studiéw;

11)uzyskany tytut zawodowy.

2. Protokét egzaminu dyplomowego moze zawierac réwniez inne dane (informacje)
zgodne z odrebnymi przepisami.

3. Pracownik dziekanatu drukuje w systemie USOS protokdt egzaminu
dyplomowego, recenzje okreslone § 3 pkt 4 i § 4 ust. 5, Karte Pracy Dyplomowej
potwierdzajacq przechowywanie pracy w APD i wktada do teczki studenta.

4. Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje w
systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru numeréw dyplomow.

§9

1. Prace dyplomowe przechowuje sie w APD przez okres nie krétszy niz 50 lat.

2. W teczce akt osobowych studenta przechowuje sie Karte Pracy Dyplomowej
potwierdzajacg przechowywanie pracy dyplomowej w APD. Karta drukowana jest zgodnie
ze wzorem dostepnym w systemie USOS.

3. Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego udostepnia prace dyplomowg do celow
naukowych, badawczych i dydaktycznych na podstawie zgody wyrazonej w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w § 1 ust. 4 pkt 2. W przypadku braku zgody praca bedzie traktowana
wytacznie jako czes¢ dokumentacji studidw i nie bedzie udostepniana.

4, Do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych przekazywane sg prace
dyplomowe zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i
nadaniu numeru dyplomu.

5. Przestanie prac dyplomowych pomiedzy systemami APD i Repozytorium
pisemnych prac dyplomowych odbywa sie w sposdb automatyczny, w przyjetych przez
uczelnie terminach.

6. Wydziatowi koordynatorzy systemu APD zobowigzani sa do monitorowania
prawidtowosci zdeponowania prac dyplomowych w systemie APD, a w szczegodlnosci do
monitorowania w systemie APD modutu historia i statystyki eksportu w celu usuniecia
wykazywanych tam btedéw, przed terminem eksportu do systemu prowadzonego dla
Repozytorium pisemnych prac dyplomowych w kolejnym miesigcu.

§ 10

1. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD i
przestrzeganie stosowania procedury dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) w Instytucie/Katedrze sg
witasciwi Dyrektorzy ds. Nauczania.

2. Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu APD na Wydziale sprawuje
Prodziekan ds. Ksztatcenia.



§11

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 2/2021 Dziekana Wydziatu Nauk Spotecznych
Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 28 maja 2021 w sprawie wprowadzenia procedury
dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych na Wydziale Nauk Spotecznych, od
semestru letniego 2020/2021, z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych
(APD).

Prof. dr hab. Robert Alberski
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Dziekan Wydziatu Nauk Spotecznych



