Zarzadzenie Nr 44/2024
Dziekana Wydzialu Nauk Spolecznych
Uniwersytetu Wroclawskiego
z dnia 6 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych na
Wydziale Nauk Spolecznych,
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD)

Na podstawie art. 23 ust. 1 i 2 oraz art. 351 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r., poz. 478), Regulaminu studiow
w Uniwersytecie Wroctawskim oraz Zarzadzenia Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu
Wroclawskiego z dnia 12 maja 2022 r. w sprawie wprowadzenia Procedury dyplomowania,
sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych
z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do
repozytorium pisemnych prac dyplomowych, wprowadza si¢ co nastepuje:

§ 1
1. W Uniwersytecie Wroctawskim w ramach Uniwersyteckiego Systemu Obstugi Studiéw
(USOS) funkcjonuje system Archiwum Prac Dyplomowych, zwany dalej APD, ktory
umozliwia obstuge procesu dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych (licencjackich,
magisterskich) oraz sprawdzanie prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym.
2. Wprowadza si¢ Procedur¢ dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym oraz  archiwizacji  prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD), zwana dalej Procedura.
3. Dostep do systemu APD jest mozliwy po zalogowaniu na stronie internetowej

apd.uni.wroc.pl

§ 2
Wytyczne dotyczgce pisania prac dyplomowych, warunki dopuszczenia studenta do egzaminu
dyplomowego, forme¢ i zakres egzaminu dyplomowego, sklad komisji przeprowadzajgcej
egzamin dyplomowy oraz organizacj¢ i przebieg egzaminu dyplomowego regulujg odrgbne

przepisy.

§3

1. Promotor zobowigzany jest nie pozniej niz 20 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego, przekaza¢ do dziekanatu podpisane zgloszenia o planowanych obronach, na
wzorze wydrukowanym z systemu APD. Informacja sporzadzana jest odrebnie dla kazdego
studenta i zawiera:

1) imig¢ (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

3) sklad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczego6lnosci:
a) imie (imiona) i nazwisko, tytul naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy promotora;
b) imi¢ (imiona) i nazwisko, tytul naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy recenzenta;



c) imie¢ (imiona) i nazwisko, tytul naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy
przewodniczacego;
4) planowang dat¢ egzaminu dyplomowego.

2. Pracownik dziekanatu, w terminie do 3 dni roboczych od otrzymania od promotora
informacji, o ktorych mowa w ust. 1, zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytul pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdlnosci:
a) imi¢ (imiona) i nazwisko, tytul naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy promotora;
b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy recenzenta;
c) imie (imiona) i nazwisko, tytul naukowy, stopien naukowy lub tytul zawodowy
przewodniczacego;
3) planowang dat¢ egzaminu dyplomowego;
4) informacje o elektronicznym procedowaniu protokotu egzaminu dyplomowego w systemie
APD.

3. Student, w terminie do 3 dni po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez pracownika
dziekanatu, zobowigzany jest do wprowadzenia do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktorym zostal ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginalu pracy jest jezyk
obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

3) zwiezlego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginalu jest jezyk
polski oraz zwiezlego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli
praca dyplomowa przygotowana jest w innym je¢zyku niz polski — maksymalny limit
znakow 4000;

4) stow kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku w
formacie PDF. W pracach dyplomowych zawierajacych zataczniki nalezy wprowadzi¢
je do systemu APD w postaci dodatkowego spakowanego zalgcznika (ZIP, RAR, 7Z,
GZIP).

Nazwa pliku sktada sie: ze skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego
kodu wydziatlu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia
pracy dyplomowej w APD, a poszczegélne elementy nazwy pliku rozdziela myslnik np.: UWr-
26-123456-2016;

6) tlumaczenia na jezyk angielski tytulu pracy dyplomowe;j, jezeli jezykiem oryginatu jest
jezyk polski, o ile zamierza ubiega¢ si¢ o odpis dyplomu w jezyku angielskim.

7) zatwierdzenia w systemie APD oswiadczenia o autorskim wykonaniu pracy
dyplomowej i mozliwosci udostgpniania pracy dyplomowej dla celoéw naukowych,
badawczych i dydaktycznych, co skutkuje zlozeniem poswiadczenia elektronicznego
jako réwnowaznego podpisaniu oswiadczenia. Wzdér oswiadczenia o autorskim
wykonaniu pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora Uniwersytetu
Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim.




§4
Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegaja sprawdzeniu w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym. Praca dyplomowa moze by¢ przekazana do ponownego
sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym w ramach tego samego badania jako
nowa proba tylko jeden raz.

§5
1. Promotor, w terminie do 3 dni od wprowadzenia przez studenta danych, o ktérych
mowa w § 3, zobowigzany jest do:
1) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w APD do Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego.
2) oceny raportu podobiefistwa, wygenerowanego z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego
3) zatwierdzenie pracy dyplomowej w APD jesli nie wystgpujg przestanki
wskazujace, ze praca zostala napisana z naruszeniem praw autorskich oraz zlozenie
elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony;

4) wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny pracy dyplomowej
(recenzja pracy dyplomowej), co skutkuje zlozeniem poswiadczenia elektronicznego jako
réwnowaznego podpisaniu recenzji.

§6

1. W przypadku wystapienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy dyplomowe;,
promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca si¢ do rektora z wnioskiem o
przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego.

2. Jezeli z oceny wynika, Ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popelnienia plagiatu,
a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy wykorzystaniu cudzych
utworéw w pracy dyplomowej, promotor bezzwlocznie przekazuje dziekanowi i studentowi
informacje o cofnieciu pracy dyplomowej do poprawy w tym zakresie, wskazujgc
jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa studenta przedstawiajgcego pracg oraz
materialéw zrédtowych zamieszczonych w pracy dyplomowej. Student dokonuje poprawy
pracy dyplomowej i zalgcza wersj¢ elektroniczng poprawionej pracy, ktdrg promotor
przesyta do systemu antyplagiatowego, zgodnie § 5 pkt 1.

3. Po ponownym sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym promotor
przesyla do dziekanatu odpowiednia pisemng informacj¢ oraz sklada elektroniczne
oswiadczenie zgodnie z § 5 pkt 2.

4. Wszelkie skutki, w tym finansowe zwigzane z wszczeciem i prowadzeniem postgpowania
w sprawie naruszenia praw autorskich (koszty recenzji, bieglych, itd.) ponosi w calosci
jednostka Uniwersytetu Wroctawskiego, w ktorej przygotowano prace dyplomows.

5. Recenzent, w terminie do 7 dni od zatwierdzenia przez promotora pracy dyplomowej w
systemie APD, zobowiazany jest do wypelnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD



formularza oceny pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej), co skutkuje ztozeniem
poswiadczenia elektronicznego jako rOwnowaznego podpisaniu recenzji.

Recenzje powinny zosta¢ zatwierdzone przynajmniej jeden dzien przed egzaminem
dyplomowym, by umozliwi¢ Pracownikowi dziekanatu wykonanie czynnosci opisanych w § 7.

Elektroniczny protokdt zostanie otwarty po wypelnieniu przez promotora i recenzenta recenzji.

6. Czlonkowie komisji egzaminu dyplomowego zatwierdzaja protokol, co skutkuje zlozeniem
poswiadczenia elektronicznego jako rOwnowaznego podpisaniu protokotu.

7. W przypadku podniesienia, zgodnie z regulaminem studidw, oceny na dyplomie,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wpisania w systemie
APD uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostala podniesiona zgodnie z obowigzujacym
regulaminem studiow.

§7
1. Pracownik dziekanatu, zobowigzany jest sprawdzi¢ przed egzaminem dyplomowym:
1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktorych mowa w § 3 zostaly wprowadzone do
systemu APD;
2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostala zatwierdzona przez

promotora w systemie APD, zgodnie z postanowieniami § 5 pkt 3;
3) czy do systemu APD zostaly wprowadzone recenzje zgodnie z postanowieniami §

5 ust. 4 pkt 11 § 6 ust. 5, a nastepnie wydrukowac elektronicznie podpisane recenzje i
ztozy¢ je w teczce studenta;

§8

1. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, czlonkowie komisji, niezwlocznie
zatwierdzajg w systemie APD protokél egzaminu dyplomowego zawierajacy w
szczegolnosci:

1) tytul pracy dyplomowej; .:

2) oceng pracy dyplomowej; -

3) dat¢ egzaminu;

4) imig¢ (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuly naukowe, stopnie naukowe lub tytuty zawodowe
cztonkoéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) tres¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

8) $rednig ocen uzyskang w okresie studiow;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10) ostateczny wynik studiow;

11) uzyskany tytul zawodowy.




#. Protokét egzaminu dyplomowego moze zawiera¢ rowniez inne dane (informacje)
zgodne z odrgbnymi przepisami.

3 Pracownik dziekanatu drukuje w systemie USOS protokét egzaminu dyplomowego,
recenzje okreslone § 3 pkt 41 § 4 ust. 5, Kart¢ Pracy Dyplomowej potwierdzajaca
przechowywanie pracy w APD i wklada do teczki studenta.

4. Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje w
systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru numeréw dyplomow.
§9

1. Prace dyplomowe przechowuje si¢ w APD przez okres nie krétszy niz 50 lat.

2. W teczce akt osobowych studenta przechowuje si¢ Kart¢ Pracy Dyplomowej potwierdzajgca
przechowywanie pracy dyplomowej w APD. Karta drukowana jest zgodnie ze wzorem
dostgpnym w systemie USOS.

3. Archiwum Uniwersytetu Wroclawskiego udostepnia pracg dyplomowa do celow
naukowych, badawczych i dydaktycznych na podstawie zgody wyrazonej w o$wiadczeniu o
ktérym mowa w § 1 ust. 4 pkt 2. W przypadku braku zgody praca bedzie traktowana wylgcznie
jako czg$¢ dokumentacji studiow i nie bedzie udost¢pniana.

4. Do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych przekazywane sa prace dyplomowe
zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i nadaniu numeru
dyplomu.

5. Przestanie prac dyplomowych pomigedzy systemami APD i Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych odbywa si¢ w sposdb automatyczny, w przyjetych przez uczelni¢ terminach.

6. Wydziatowi koordynatorzy systemu APD zobowiazani s3 do monitorowania prawidfowosci
zdeponowania prac dyplomowych w systemie APD, a w szczegdlnosci do monitorowania w
systemie APD modutu historia i statystyki eksportu w celu usunigcia wykazywanych tam
bledéw, przed terminem eksportu do systemu prowadzonego dla Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych w kolejnym miesigcu.

§ 10

1. Pracownikami odpowiedzialnymi za prawidlowe funkcjonowanie systemu APD i
przestrzeganie stosowania procedury dyplomowania i archiwizacji prac dyplomowych z
wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD) w Instytucie/Katedrze sg
wilasciwi Dyrektorzy ds. Nauczania.

2. Nadzér nad prawidlowym funkcjonowaniem systemu APD na Wydziale sprawuje
Prodziekan ds. Ksztalcenia.

3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

4. Traci moc Zarzadzenie Nr 19/2022 Dziekana Wydziatlu Nauk Spolecznych Uniwersytetu
Wroctawskiego z dnia 23 maja 2022 w sprawie wprowadzenia procedury dyplomowania
i archiwizacji prac dyplomowych na Wydziale Nauk Spotecznych, od semestru letniego
2021/2022, z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac Dyplomowych (APD).

Dziekan Wydzialu Nauk Spotecznych

m2¥¥ 4 W
Dr hab. Magdalena Ratajczak, prof. UWr






